【訓導處工作報告】
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                    訓導主任：潘乾芳主任
一、上學與放學

 ◎上學時間：7:20~7:50。7:30分前到校學生一律在穿堂集中由總導護管理。
 ◎放學時間星期一、二、三、五：12:45。星期四： 15:30。
 ◎家長接送區規劃在校門口左右兩側人行道、東側門、楊明公園、新農街，請先和孩子約好地點。東側門導護執勤時間結束後將會把尚未接送的同學安置於校門口。
◎新農街7-11路口車流量多且速度快容易發生危險，除家長陪同外禁止行走此處之斑馬線，建議改走風雨教室前有導護老師執勤的路口。

 ◎校門前道路兩側邊線為紅色邊線，上下學時段(07:00~08:00；12:00~13:00；15:00~16:00)為單行道、禁止臨時停車，警察不定時取締，請特別協助配合切勿併排停車避免發生危險予造成交通事故。
 ◎校門口(黃色網狀線區域內)請勿臨時停車，避免影響交通動線與學生安全。

 ◎為了疏解上下學校門前交通擁塞情形，家長可和孩子約在新農街及楊明公園附近接送，建議您與孩子牽手走一小段路共渡最佳的親子時間。 
 ◎放學時安親班接送區位於穿堂及校門兩側，請叮嚀孩子依安親班老師指導排好隊伍並保持良好秩序，請留意安親班是否合法登記?接送車輛是否符合安全法規?
 ◎等待家長到校門接送的學生，請聽從導護老師指導，在集合等待區排好隊伍並保持良好秩序。
二、服裝

 ◎星期二、四學生朝會及班級體育課時以穿著體育服裝為原則。

◎體育服於楊明公園旁之「楊明商店」販售，請家長自行帶孩子套量採買。
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 ◎請協助注意孩子的服裝整齊清潔，叮嚀勿穿拖鞋到校。 
三、健康飲食
 ◎請盡量讓小朋友在家裡吃過早餐再上學，最好不要給孩子金錢
到早餐店或便利商店購買。
 ◎上學前請陪同孩子檢查餐具是否已經清洗乾淨與記得攜帶到學校。
 ◎學校設有飲水機且定期保養與檢測水質請多鼓勵孩子運用，盡量不要讓小朋友喝含糖飲料。

 ◎提醒孩子收拾檢查書包內容，注意書包重量(不超過體重的12.5%)，避免影響孩童脊柱生長。
 ◎請撥冗觀看 https://goo.gl/z9aXFn (學童近視--不可忽視的威脅)
四、親師聯絡
 ◎請家長多利用家庭聯絡簿與班級導師聯絡溝通。
 ◎學生請假請於上午08:00前與導師聯繫。(請參閱附件與學校網站/家長專區)
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 ◎若對老師的處置有建議或不同看法時，請先聯絡導師求證避免產生誤解。
 ◎如有特殊需求請與導師溝通協商。
五、請指導學童上學不帶：

 ◎大量金錢 ◎昂貴的物品 ◎危險器具 ◎違規物品
六、社團
 ◎本校利用課後設有多種收費性社團，開學後會發調查表，請依興趣鼓勵孩子踴躍參加。 
七、聯絡電話03-4754929、03-2723008  #101  #102  #103  #104
    #310(訓導主任)  #832(訓育組)  #833(生教組)                   
    #834(衛生組)    #835(體育組)  #836(健康中心)
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桃園市楊梅區楊明國民小學學生請假及出缺勤管理要點
                        （104.05.19修訂） 請參閱學校網站/家長專區          
1、 依據：
(一)教育部「國民小學及國民中學學生成績評量準則修正條文」第11條第1項規定：學習期間扣除學校核可之公、喪、病假，上課總出席率至少達三分之二以上為領取畢業證書之必備條件之一。
(二)依據教育部103年1月17日臺教學（三）字第1030008904A號函辦理。
(三)依據「消除對婦女一切形式歧視公約施行法」第2條規定。
2、 學生如確實因病、因事或其他因素不能到校上課者，應依規定辦理請假，否則一律以曠課論。
3、 學生請假假別分為：事假、病假、公假、喪假、生理假等五種。
(一)事假：學生有關個人及家庭事項，得請事假。
(二)病假：學生因病或意外傷害，必須在家休養或住院治療者，得請病假。
(三)公假：凡經學校核派參加校內外各種勤務、活動、比賽或訴訟者，得請公假。
(四)喪假：曾祖父母、祖父母、父母、外祖父母、繼父母、兄弟姐妹之葬禮，得請喪假。
    (五)生理假：女性學生因生理日致就學有困難者，每月得請生理假一日，生理假每學年超過3日者則納入病假計算，為尊重個人生理隱私，該假别無需出示證明。   
4、 准假權限
    (一)請假二日內（含）不須填寫請假申請書，依本校權責由級任導師核定准假。
    (二)請假三日以上填寫請假申請書（如附件一）由生教組轉呈各處主任，並由校長核准。
5、 辦理請假程序
(1) 學生請假應由家長或監護人向學校提出申請，除病假、生理假、喪假或其他緊急事故得事後補假外，應事先辦妥請假手續；保護性個案或其他特殊個案得由主要照顧人代為提出申請。
(2) 學生未能到校，除已請假者外，家長應以電話於當日上午8：00前向導師或學校請假（請假專線：4754929分機310；或班級網路電話）。
(3) 憑請假申請書填寫後送導師並依學校層級核章審核批准後方為有效，否則視同未請假。
(4) 校內活動公假應事先由業務單位提出，知會導師並經單位主管核可後准假，公假單如附件三。
(5) 請假核准流程：


              導師核准                 導師轉訓導處並依層級呈校長核准
6、 學生到校後，未經師長核准，一律不准於課間離校，學生臨時外出應由導師簽准填寫學生外出請假單（如附件二）。
7、 各班應每日登錄學生出缺勤情形，每學期統計出缺勤日數，隨同成績單通知家長。
8、 本管理要點經校長核准後公布實施。
         三日以上





二日以內（含）


）








